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www.bibarnabloc.cat

Aquesta és la pantalla d’Inici del bloc de les Biblioteques de Barcelona.  Visible per a tots els 
usuaris. Actualment hi trobem:
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1- Capçalera
2- Menú d’inici, categories i “qui som”
3- Entrada o post. Versió reduïda amb una imatge i la part inicial del text.
4- Marca de [llegir +] per poder veure el post complert i accedir a més informació.
5- Etiquetes i categories
6- Barra lateral. Inclou un cercador, menú d’etiquetes abreujat, informació addicional, visor de    
     fl ickr, idiomes, cercador al catàleg, últimes entrades de twitter i facebook i “arxius mensuals”.
7- Enllaços a les xarxes socials facebook i twitter, RSS, Spotify i fl ickr
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1- Titol de l’entrada o post
2- Data i autor del post
3- Portada
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4- Citació
5- Text 600-700 caracters
6- Més informació, a quina biblioteca el trobaràs i enllaços relacionats
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  7- Compartir el post a les xarxes socials
  8- Valoració
  9- Etiquetes i categories
10- Comentaris publicats
11- Publicar comentari
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- Accés a l’àrea d’administració. 

Hem d’escriure al navegador: www.bibarnabloc.cat/wp-admin

Trobem la següent fi nestra on ens hem d’identifi car com a usuaris, amb el nostre nom i contrasen-
ya. També trobem l’enllaç per recuperar la contrasenya.

Un cop identifi cats correctament accedirem a l’àrea d’administració. Des d’aquí podrem controlar 
les entrades, els comentaris i el nostre perfi l.

Ara en fi xarem només en el menú lateral esquerre.
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Tauler d’administració.

Trobarem un resum del contingut del bloc, un editor ràpid que per ara no utilitzarem, els darrers 
comentaris al bloc, els esborranys que tinguem, informació de wordpress i els enllaços d’altres 
blocs al nostre.
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- Accedir a entrades o posts 

Primerament accedirem a l’apartat d’entrades:

Hi trobarem dues opcions:

  - Entrades: per veure les entrades del bloc
  - Afegeix: per crear una nova entrada
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Aquí podrem veure les entrades que escollim: 

  - les meves entrades 
  - totes 
  - les publicades 
  - les llençades a la paperera. 

Un cop haguem creat alguna entrada també podrem editar-la 
des d’aquí. 
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- Creació d’entrades o posts 

Fem clic a “Afegeix” del menú esquerre i ens trobem aquesta fi nestra:
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1- Primerament escriurem el títol de l’entrada. 
2- Ens hem de fi xar que estiguem a la pestanya “Visual”
3- Edició de l’entrada
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  4- Negreta, itàlica i ratllat
  5- Listats, llistats numerats i citació
  6- Alinear paràgrafs
  7- Treure i crear enllaços
  8- Marca de “Continua Llegint” IMPORTANT. Tots els post han de tenir aquesta marca. Identifi ca   
       el lloc per on tallarà wordpress l’entrada i serà visualitzada a la pàgina d’inici
  9- Corrector. Actualment no està instal·lat el català
10- Veure l’editor a pantalla completa
11- Desplegar més opcions d’edició 
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Editor a pantalla completa i opcións d’edició deplegades:

- Crear enllaços.

Seleccionem la paraula o paraules i afe-
gim l’enllaç fent clic al botó:            

A URL posem l’adreça de l’enllaç com-
pleta (amb http://www. ). Escollim si 
volem que l’enllaç s’obri a la mateixa 
fi nestra o en una altra.

Fem clic a “Insereix” i ja hem creat 
l’enllaç.

- 10 -



www.bibarnabloc.cat

- Inserir una imatge al post

Hem de tenir la imatge preparada 
com a màxim a 500px d’ample.

1- Seleccionar la imatge del teu 
ordinador i pujar-la

2- Posem el títol

3- URL. Tenim 3 opcions al fer clic 
sobre la imatge. Actualment farem 
clic a “Cap”.

4- Alineació i tamany de la imatge.
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- Inserir un vídeo al post

A la majoria de continguts de webs socials, com youtube, vimeo, TV3, Issuu etc,  trobem normal-
ment al costat de cada contingut un botó anomenat “embed”. Fent clic apareix un codi, hem de 
copiar el codi sencer. Anem al nostre editor d-entrades i fem clic a la pestanya de HTML. Bus-
quem el lloc on volem posar el vídeo i enganxem el codi. Si volem seguir editant el text tornem a 
la pestanya visual.
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Un cop tenim l’edició de l’entrada acabada anem a la banda lateral dreta:

- Enviar l’entrada per publicar
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Ara en hem de fi xar bé:

1- Publica. Hi trobem 3 botons:

       - Desa l’esborrany: Guar-
da una copia de l’entrada abans 
de ser enviada.
       - Previsualitza: Visualit-
za l’entrada tal com quedaria 
publicada.
       - Envia per a revisió: Un 
cop fi nalitzada l’entrada s’envia 
per aprovar la seva publicació

2- Categories

     Important posar categoria. 
Marcar la casella a la que per-
tany. Adults, Infants o Joves.

3- Etiquetes

Si fem clic a “Trieu una de les etique-
tes...” apareix un llistat on podem selec-
cionar les etiquetes que necessitem.
És important no afegir noves etiquetes 
ja que fàcilment ens podem equivo-
car al teclejar una etiqueta ja existent 
i crearíem una nova mal escrita. Aixo 
podria ser caòtic per la organització de 
les entrades del bloc.

Millor seleccionem les que ja estan 
creades. Si penseu que fa falta una no 
dubteu en proposar-ho.
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Quan hem creat alguna entrada a l’apartat d’entrades veurem les nostres entrades amb diferents 
estats. Poden ser: “Pendent”, “Esborrany” o res.

Pendent:  s’ha enviat i està penden d’aprovació
Esborrany:  no està acabada i es vol editar
Res: ha estat publicada

- Comentaris
Visualitzem els comentaris del bloc

- 15 -



www.bibarnabloc.cat

- Perfi l
Aquí podem cambiar les nostres dades
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S’ha proposat que els autors del bloc tinguin un avatar amb una estètica unifi cada. Podem utilitzar 
una web d’aquest estil per crear-nos el nostre propi avatar.

http://faceyourmanga.com/faceyourmanga_eng.html
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- Eines
És una aplicació per facilitar la publicació d’entrades. Aquest apartat el veurem més endavant.
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- Consultes i propostes

Pau Frechiné

bibarnabloc@gmail.com


